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1. Marco de referencia

Una eficiente gestién documental, asi como la organizacion de archivos, son componentes y base de
un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas. La Organizacién de las Naciones
Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceptos reconoce que el
caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente para
proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para comprender
el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios que se encuentran
enmarcados en la normativa vigente.

Todo comenzé en 1936, cuando Eulalio Ferrer, estando en un campo de refugiados, huyendo de la
Guerra Civil Espafiola, intercambié su tGnica posesién: una cajetilla de cigarros por una edicion en
miniatura de Don Quijote de la Mancha, fue por ello que a lo largo de su vida form¢ la coleccion de
obra artistica alrededor de la figura del ingenioso hidalgo don Quijote de la Mancha mas grande y
valiosa del mundo. El 6 de noviembre de 1987, esa coleccién se convirtié en lo que hoy es el Museo
Iconografico del Quijote; Entidad descentralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.

Derivado de lo anterior, fue preciso contar con el instrumento juridico que regulara la estructura,
organizacion, funcionamiento y facultades de dicha Entidad, motivo por el cual se publico el 11 de
enero del 2002, el Decreto Gubernativo nimero 106, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanajuato, niimero 5-B, en el que se expide el Reglamento Interior del Museo Iconografico del
Quijote. Dicho Reglamento se reformo el 3 de febrero del afio 2004, en el Decreto Gubernativo
nGmero 183, en el Periédico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato, niimero 20, Segunda
Parte.

En fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto por el cual se
expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, y en su TITULO
SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO V,
denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26 se establece la
elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los
archivos.

Y en el tenor de cumplir con la obligacién sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, en el cual establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha ley,
las legislaturas de cada entidad federativa deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con
la multicitada Ley, por tal motivo se public la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, el 13 de
julio de 2020, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, numero 139, Segunda
Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion. Dicha Ley, en su TiITULO SEGUNDO
“GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado “Planeacion
en materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracion de un Programa Anual
conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.
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2. Marco Normativo

» Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del
2018.

» Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, Niimero 139, Segunda Parte, el 13 de julio del 2020.

> Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Namero 100, Segunda Parte, el 15 de
diciembre del 2000 y su Gltima Reforma publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, nimero 255, Segunda Parte, el 22 de diciembre de 2020.

» Decreto Gubernativo nimero 183, mediante el cual, se reforma el Reglamento Interior del
Museo lconogréfico del Quijote.

> Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para
el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
Ndmero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

% Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 20, Segunda Parte, el 26 de enero
del 2018.

> Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el Periodico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, Niimero 52, Tercera Parte, el 30 de marzo del 2004.

» Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los reglamentos
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato,
publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 176,
Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007.
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3. Desarrollo
Desde el 2017 esta Institucion, a través de la persona Encargada en Materia Archivistica, ha realizado
las siguientes acciones:

» Capacitar y asesorar al personal del Museo Iconografico del Quijote.

» Elaborar y/o actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
» Conformar el Sistema Institucional de Archivos.
>

Ordenar de manera logica y cronoldgica, los expedientes de la administracion estatal 2012 a
la fecha.

» Organizar los archivos de tramite y de concentracion, de conformidad con la normativa
aplicable.

» Supervisar la correcta integracion de los expedientes.
» Instalar el Grupo Interdisciplinario.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se obliga a todos los sujetos
obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos, de tal manera que en el Museo Iconografico del Quijote se establecieron lineas
estratégicas y objetivos, para homologar la gestion documental en su interior.

4. Justificacién
La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos
obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan prioridades
institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual debe
publicarse en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones
que sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacion a los servidores publicos de los sujetos obligados
para que tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre gestion
documental y administracién de archivos.
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Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema Institucional de
Archivos de cada sujeto obligado, asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que
permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracion, organizacién y conservacion
documental de los archivos de tramite y concentracion.

5. Objetivos
a) General:

> Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, para dar atencién a las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato.

b) Especificos:

» Compartir los conocimientos necesarios a los servidores publicos del Museo Iconografico del
Quijote para la organizacidn y conservacion de sus archivos de tramite y concentracion.

» Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracién de documentos para dar
cumplimiento a la normativa archivistica.

> Instalar y operar el Grupo Interdisciplinario, para realizar la correcta valoraciéon documental.

6. Planeacion
Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:
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MUSEO ICONOGRAFICO DEL QUIJOTE
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022
Lines Objetivo T it |ecoummenr | Cobrecao | Uines | Sioaaoy
estratégica | 1 | |, o comentario
Analizar y elaborar
el disefio Programa de
Meta 1: Capaciar en 1 instucdional de la capaciacion RN“’“’"’ de
el esponsables
Compart kos conodinienios necesarios. | o™= Precencal Vo capadiacitn de Archivo de
alos sorvidores piiblioos del Museo | Vel 2.8 snvidores Elsa Verérica | Lists de Tramioy
1 Gapacimion | leonogréfco del Quiaiz parala | PLoieos Responsables de ’ Guiérrez | asisendao | Concentracen,
. 2 Archivo de Tramie y de Brindar la i
organizaddn y conservacion de sus Concentracién y dela 2 capadiincitn Jaquez caplras de | capacitados de
archivos de ramile y concentracion. pantala de fos forma
Unidad de f ial yio
Ci dencia. -
- : Concentrada virual
3 Evulu:;n del de bs
resuliados
Identfcar fos.
Meta 1: Dar seguimienio 1 informes de Informes
alos inbrmes de supervision
supervisidn de Archivo de Supervisiones
Trémite y Goncentracitn ) “”?dt:;s Esa Verénica { paraveriicar | Nimero de
de la Direccion General . 5 Gubérrez avance o | ebservadones
de Archivos del Poder endichosinformes | jaer | cumplimient | soleniadas
Ejecufvo. Emifr respussta
sobre el avance o
3 cumpimiento def Reopied
informe en cuesiin
Elaborar un Programa de
1 programa de supervision
Ssupervision
- Revisar la correcta
Meta 2: Verificar la : 5
cotrecia integracion de los| ‘"W"‘?‘”‘ 90105 | £1cn Versnica | REPOES #las Nomero de
expedientes generados 2 expedienesy | guprey | UMHEES | o pedienies
e del2018a elaborar un reporip S adminisrafvas ot
diciembre del 2021 G4 o it
Remtr a la
DGAGPE un Ink
Forlalecimiento |Impulsar el manejo unfiorme e integral de| 3 informe bimestral enviado ala
2 del Sisiema la adminisracion de documenbs para sobre ef avance del DGAGPE
Sonal de dar imiento ala resultado de las
Archivos archivisica. supenvisiones
Lisizs de
Cepacditer alos asisienda o
1 enlaces de archivo caplurasde
de ramie pentalia de los
parficipanies
2 Proggama o avance o
Meta 3: Baborar ylo bty cumpiirient
aclusfizar el nventario Reriirala
documental por DGAGPE un Hsa Verdnica [ Inventarios de
expediente de oclubre informe bimestral Guiérrez las unidedes
2018 a diciembre 2021, 3 sobre el avancede |  Jaquez en:;’f: o | eminiskatves
los inventarios por
) Al DGAGPE
adminisrafivay afic
Recapiar los
inventario de fodes et
las areas que « i
4 inegran el Museo ipjonkaiios de
bbdas las areas
qlu‘?;zg;f;::r de las unidades
un concentrado adviizkalves
Solicitar ala
Direccidn General
del Archivo General
F del Poder Flecufvo Correo
asasoriaen la electrénico
Weta 1: Insilar el Grupo instalacion del : Actade
Interdisciniinerio del Grupo Es;“;?:z""‘ instalacion del
Museo lconogréfco del Interdisciplinario Jbquez Grupo Esbse
Instalar u operar el Grupo Quiole. Instalacidn del Acia de s s realizard
Funcienamienty, Interdiscipnario, para realizar la 2 Grupo f cuando déla
3 del Grupo comect valbracidn documental. Interdisciplinario insruccion el
isciplinario Reriir a la Archive
3 DGAGPE copia del e instalacion en General del
actadei 30 Poder Ejecuivo
Meta 2: Gesfioner ala
Direccion General del
Archivo General del Soliciud de Elsa Verénica e Capesiiciiii
Poder Eecufivo una 1 copeciaciin Guémez electrénica Fokndaia
capacitacin sobre i ol Jéquez
fundionamient del Grupo
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7. Alcance
El presente Programa deberd aplicarse en el Museo Iconografico del Quijote para consolidar el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo Interdisciplinario, logrando
una adecuada gestion y organizacion de los archivos.

8. Entregables
Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el apartado
de Planeacion.

9. Recursos
Como en todo plan y programa, la asignacidn de recursos garantiza de una manera razonable el logro
de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recurso
humano, equipos y suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados, dependera
el logro de las metas.

9.1. Recursos humanos
Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacion, se cuenta con 9 servidores
publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Nimero de personas
EMA o persona Coordinadora de Archivos 1

Personal de apoyo en la Coordinacién de | O

Archivos

Personas Responsables de Archivo de
Tramite y Unidad de Correspondencia 8
Personas Responsables de Archivo de |1
Concentracién

Es importante resaltar, que el personal de la Coordinacién de Archivos, realiza mas de dos
actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelve mas loable los esfuerzos para lograr los objetivos
del Programa Anual.

9.2. Recursos materiales
Los suficientes para desarrollar el trabajo archivistico.

9.3. Recursos financieros
Los suficientes para desarrollar el trabajo archivistico.
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10. Cronograma de actividades
El cronograma de actividades se adjunta en versién completa con la planeacién arriba descrita

Anexo 1

11. Comunicaciones

La comunicacion entre:

a) El EMA o la persona Coordinadora de Archivos con la Direccién General del Archivo
General del Poder Ejecutivo, y

b) EIEMA o la persona Coordinadora de Archivos con los responsables de archivo de trdmite
v de concentracion, se hardn a través de:

> Notificaciones mediante oficio
» Correos electronicos

¥ Reuniones virtuales y/o presenciales, seguin sea el caso.

12. Reportes de avances
El EMA o persona Coordinadora de Archivos, solicitara de forma mensual a los responsables de
archivo de tramite y de concentracidn, los avances de las actividades sefialadas en el presente
Programa por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

13. Control de cambios
Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algun ajuste en el presente Programa,
con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en posibilidad
de alcanzar los objetivos.

14. Administracién de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados con la implementacion del PADA 2022:
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Objetivo Identificacion de riesgo Tipo de riesgo
Compartir los conocimientos | No contar con recursos financieros y
necesarios a los servidores publicos | materiales para realizar las
del Museo lconografico del Quijote | capacitaciones:

para la organizacién y conservacion de

sus archivos de tramite vy » Equipo de computo
o5 e Interno
concentracion. » Instalacion de red a
internet

» Camaraweb

» Gasolina

» \Vehiculo
Impulsar el manejo uniforme e » No contar con un
integral de la administracion de Coordinador de Archivos al
documentos para dar cumplimiento a interior de cada sujeto
la normativa archivistica. obligado

» Rotacion del personal
responsable de archivo de | Interno / Externo
trémite y de concentracion

» Modificacion de estructura

» No contar con recursos
materiales y financieros

suficientes

Instalar u operar el Grupo » No contar con todos los

Interdisciplinario, para realizar la titulares del Grupo

correcta valoracion documental. » No realizar las atribuciones | Interno
plasmadas en las Reglas de
Operacion

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 fue elaborado por la Encargada en
Materia Archivistica, Elsa Verdnica Gutiérrez Jaquez y validado por el Licenciado Onofre Sanchez
Menchero titular del Museo lconografico del Quijote.

Guanajuato, Gto., a 28 de enero del 2022. k’q
A C u(
T . Y6 sV 4 ) ?k P A M&
ARMA L | \(ﬁmmcn Goiuuﬂ,z &Uﬂtlﬂfl FIRMA o o
Elsa Veronica Gutiérrez Jaquez Lic. Onofre Sanchéz Menchero
Encargada en Materia Archivistica Director General
Museo Iconografico del Quijote Museo Iconografico del Quijote
ANEXO 1

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2022
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IISED CONOGRAFICO DEL QUUOTE
Progrzma Anual de Desarrollo Archivistico 2022
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MUSEO ICONOGRAFICO DEL QUIJOTE
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Linea estrategica

Obietiva

Metas

Actwidades

Responsahble

Entragabie

Analizar y eleborer el disefio instruccional da la y
Comparilos conccimientos = 1 copaciecibn Programa de capecitacisn
B Meta 1: Capaciter en forma presencial
feosigles Klis gacicofes Vit B servidores pibicos -
Capacitacién Plbdreon il Moo hanegrien R:fm:sdemhwmfamm ; Elsa Vertnica Guiérrez Jauez | Listes de asistencia o aphuras de pantalla | Archivo de Trémitay
del Quijote para |a organizecion y 2 Brincer la capacitacidn dalas anles Concentracén,
'y the Concentracion y de la Unided de pertcipe o gk
conservaciin de sus archivos de i T
tramite y concentracion. Sace: presencial yio virual
3 Evaluacién de| curso Cancentrada de los resultados.
Meta 1: Dar seguimiento & loa g | Mentificer los informes de supervision remitidos por la o
informes de fisién de Archiv i DGAGPE :
Trémitey Concentrecibndela | 2 | Solventar s recomendeciones en dichos Iformes uperaiones peca e car e 8 Nmero de
Direce de Archivos del Elsa Verdnica Guiérre Jiquez cumplinjento
Pl SR, 5 | Emithrespuestascbr o avence o cumpimieno cel " Bl
informe en cuestion
1 Etaborer un programa de supenvision Programa de supervisién
Meta 2: Verificar la corecta
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